Mresa  (HCESA

ORIENTACOES GERAIS PARA A ELABORACAO DO RELATORIO DO
ESTAGIO SUPERVISIONADO V — LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

IMPORTANCIA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO — GESTAO ESCOLAR

O estigio para quem exerce a profissdo de professor, constitui a
oportunidade de investigar, refletir e (re)construir os saberes docentes, em um
processo de “formag&o continua realimentada por uma teoria que alimente a
pratica e uma pratica que ressignifique a teoria” (Pimenta e Lima 2004).

OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO — GESTAO ESCOLAR

O estéagio tera como finalidade a analise reflexiva do contexto educativo,
por meio de observagéao, investigacao e planejamento da Gestédo Escolar.

A realizacdo de um estagio cujo objeto de estudo € a gestdo escolar esta
diretamente relacionada a equipe pedagdgica-administrativa da instituicdo
(gestor, coordenador, supervisor, orientador) e aos diferentes sujeitos que
participam ativamente da instituicdo, tais como: professores, funcionarios, pais,
alunos etc. Os elementos relacionados a organizagao da instituicdo devem ser
observados, séo eles:

e Formacao continuada dos profissionais;

¢ Atividades de planejamento (de aulas, projetos...);

e Memorias de reunides ou atas;

e Organizacéo dos espacos educativos;

e Entorno educacional;

e Demandas e desafios da comunidade;

¢ Principais problemas pedagdgicos enfrentados pela instituicao;
e Projetos de interacdo com a comunidade.

Durante todo o periodo de estagio, o aluno devera articular teoria e pratica,
utilizando as orientacdes aqui disponibilizadas e referenciais bibliograficos.

ORGANIZACAO INICIAL

Primeiramente deve ser definido se o estagio serd realizado
individualmente ou em dupla.

O relatorio de Estagio pode ser realizado em dupla, porém, A FICHA DE
FREQUENCIA E INDIVIDUAL.




LOCAIS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
No Estagio Supervisionado — Gestao Escolar, os locais deverao ser:

e Escolas Publicas da Educacgéo Basica;
e Escolas Privadas da Educacéo Basica.

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS DURANTE O ESTAGIO
SUPERVISIONADO

O Estagio Gestdo Escolar deverd possibilitar a inser¢do do futuro
professor/pedagogo no contexto profissional, de modo a compreender dindmicas
de funcionamento das escolas ou outras instituicbes como ambientes
educativos.

As principais atividades a serem realizadas durante o Estagio
Supervisionado sao:

e Observacao;
e Participacao/agéo;
e Elaboracao do Relatério de Estagio.

TOTAL DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO: 60H,
DISTRIBUIDAS EM:

* 40h em campo, sendo:

- 02 horas para apresentacao na instituicdo ou escola;

- 08 horas para entrevista e verificacdo de informacdes pertinentes ao estagio
(Projeto Politico Pedagogico)

- 20 horas de visitas para observacdo participativa junto ao corpo docente ou
profissionais atuantes da escola ou instituicdo e, se possivel, participacao.

¢ 30h das demais atividades (pesquisas, leituras, elaboracéo de relatorio, etc.)

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

O relatorio é um documento construido, tendo como principal base a coleta
dos dados da OBSERVACAO e PRATICA.

Para tal documento, devera ser respeitado as normas de formatagédo a seguir:
e Seguir as normas da ABNT
e O trabalho académico deve ser em folha “A4”
¢ A fonte utilizada deve ser Arial tamanho 12
e Com relacdo as margens, a folha deve apresentar margem de 3cm a
esquerda, 2 cm a direita, 3 cm na parte superior e 2 cm na parte inferior.



e O texto deve ser digitado com espago, 1,5

e Os paragrafos devem iniciar a partir de um TAB do computador

e Os titulos das secdes devem ser separados do texto que os precede ou que
0s sucede por uma entrelinha dupla (um espaco duplo ou dois espacos simples)
e Todas as paginas apoés a folha de rosto devem ser numeradas, a partir do
namero 2 (a folha de rosto é contada, porém, ndo numerada).

ITENS DO RELATORIO

1. INTRODUCAO (o titulo INTRODUCAO ndo pode ser substituido) — A
introducéo deve ter no minimo 01 (uma) pagina e, no maximo 02 (duas) paginas
e deve ser construido em texto discursivo.

1.2 Faca uma breve apresentacdo do Relatério do Estagio Supervisionado
(inicie essa apresentacdo explicando como se constitui uma atividade de
estagio supervisionado, registrando as suas especificidades de forma
sucinta. Complemente essa apresentacédo, contextualizando o estagio que
foi realizado (quando, onde e por quem foi realizado).

1.3 Indique os objetivos do Estagio Supervisionado.

1.4 Justifique a importancia do Estagio Supervisionado para a formacao
profissional do académico em Pedagogia.

1.5 Descreva a metodologia adotada durante a realizacdo do Estagio
Supervisionado.

2. DESENVOLVIMENTO (o titulo DESENVOLVIMENTO deve ser substituido
por outro que represente o trabalho realizado).

e |dentificacdo da Escola estagiada (esse item deve ter, no maximo, 15 linhas).

a. Localizacdo da escola/instituicdo (rua, numero, bairro, CEP, cidade, estado,
telefone, site, email)

b. Horério de funcionamento.

c. Niveis/etapas e/ou modalidades de atendimento.

d. Numero de alunos(as) da escola/institui¢cao.

e. Periodo de realizagao do estagio.

3. CONCEPCAO PEDAGOGICA DA ESCOLA/INSTITUICAO (esse item deve
ter entre 01 e 03 paginas).

a. Por meio de consulta ao Projeto Politico Pedagdgico da escola/instituicéo
ou de entrevista com o pedagogo ou profissional responsavel, identificar a
concepcao de educacao e a funcao social adotadas pela escola/instituicéo;

b. Por meio de entrevista com o Gestor ou Pedagogo, identifique e explique
a concepcao de gestao que a instituicdo/escola.



4. DESCRICAO E ANALISE REFLEXIVA DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO

a. Caracterizagao estrutural, descrevendo: o local tinha o tamanho adequado ao
namero de pessoas ou alunos atendidos? Quais as principais caracteristicas do
local? (condi¢cdes estruturais do prédio, iluminacdo, ventilacdo, limpeza,
decoracdo, recursos tecnologicos, distribuicdo de alunos, conservacdo e
disposicédo dos maoveis, acustica, climatizacao).

b. Que outros aspectos relevantes foram observados quanto a caracterizacédo
dos espacos escola/instituicao.

5. CARACTERIZACAO DOS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NA
ESCOLA/INSTITUICAO:

a. Formacao dos profissionais que atuam na escola/instituicao

b. Experiéncia profissional dos mesmos

c. Atuacao na instituicao

d. Atitude desses profissionais perante o0s alunos e/ou participantes da
instituicao.

6. CARACTERIZACAO DOS ENVOLVIDOS:

a. Numero total de pessoas/alunos atendidos
b. Comunicacéo (relacdo pessoal e social) dos alunos com os profissionais de
educacao da escola.

7. CARACTERIZACAO DA EQUIPE PEDAGOGICA:

a. Perfil de cada profissional que compde a equipe administrativa/pedagodgica da
instituicdo. (gestor, coordenador, secretaria, pedagogo)

b. Processo de formacéo continuada com os profissionais da escola.

c. Espacos e momentos na instituicdo para a realizacdo de estudos com a
equipe de profissionais.

ATENDIMENTO A COMUNIDADE:

o

a. Atividades em que a comunidade participa das atividades na instituicao.
Relacdo de convivéncia entre a instituicdo e a comunidade.
c. Demandas e desafios que a comunidade apresenta.

=

9. OUTROS ELEMENTOS RELACIONADOS A ESCOLA:

Horéarios de funcionamentos
b. Planejamentos das atividades (diarias, semanais, mensais, anuais)

o



c. Memorias ou atas de reunides.

10. CONSIDERACOES FINAIS (o titulo CONSIDERACOES FINAIS ndo
pode ser alterado) deve ter no maximo 01(uma) pagina.

a. Apresentar uma sintese de suas principais observacdes e/ou intervencdes
realizadas durante o Estagio.

b. Enfatizar as acdes significativas e positivas vivenciadas na escola/instituicao.
c. Explanacéo sobre a contribuicao

11. REFERENCIAS

Apresentar, em ordem alfabética e de acordo com as regras da ABNT. Atencéo:
Listar apenas as referéncias que foram citadas no corpo do texto do Relatério.

Bons estudos praticos!

Centro de Ensino Superior de Arcoverde — CESA.
Central de Estégios.

Arcoverde, fevereiro, 2020.

Sugestdes de atividades para distribuicdo de carga horéria:

e Leitura das Orientagcbes Gerais;

e Estudo em equipe e/ou individual para a realizacédo do planejamento
das atividades do estagio;

e Entrevistas;

e Verificacdo de informacdes em documentos da instituicdo/escola;

e Observacao participativa na escola/instituicéo;

e Atividades supervisionadas (leituras);

e Atividades supervisionadas (discussoes);

e Videoaula (apreciacdo de documentarios para fundamentacao teorica);

e Elaboracdo do Relatério de Estagio Supervisionado Gestao Escolar:
formal e informal;

e Revisédo do Relatério.



